
 

CAIET DE SARCINI 
privind achiziționarea serviciilor profesionale de fotografiere și videografie 

 
1. INFORMAȚII GENERALE 
Autoritatea contractantă: Consiliul Raional Cahul 
Denumirea achiziției: Servicii profesionale de fotografiere și videografie în cadrul 

proiectului „ROMD00170 – HISTORY JOINS US” 
Cod CPV: 79960000-1 – Servicii fotografice și servicii conexe. 
Tipul achiziției: Achiziție publică de valoare mică. 
 
2. SCOPUL ACHIZIȚIEI 
Achiziția are drept scop asigurarea serviciilor profesionale de fotografiere și videografie 

pentru documentarea, promovarea și asigurarea vizibilității activităților desfășurate în cadrul 
proiectului „ROMD00170 – HISTORY JOINS US”. 

Serviciile vor contribui la: 
a) documentarea vizuală a activităților proiectului; 
b) realizarea materialelor foto și video de la evenimente; 
c) promovarea activităților și rezultatelor proiectului; 
d) crearea unei arhive foto-video a activităților desfășurate; 
e) utilizarea materialelor în scopuri de comunicare și vizibilitate ale proiectului. 
 
3. OBIECTUL SERVICIILOR 
În cadrul achiziției se solicită servicii profesionale de fotografiere și videografie pentru 4 

evenimente, dintre care: 
a) 2 evenimente de scurtă durată; 
b) 2 evenimente de lungă durată. 
Serviciile vor fi prestate în funcție de specificul și programul fiecărui eveniment, cu 

asigurarea unei documentări foto și video corespunzătoare întregii perioade de desfășurare. 

N
r. 

Tipul 
evenimentului 

Servicii solicitate U.M. Cantitat
e 

1 Eveniment de 
scurtă durată 

Fotografiere și videografie 
profesională 

evenime
nt 

2 

2 Eveniment de 
lungă durată 

Fotografiere și videografie 
profesională 

evenime
nt 

2 

 TOTAL  evenime
nte 

4 

Structurarea achiziției în două categorii de câte 2 evenimente este în concordanță cu 
documentația existentă, care prevede două poziții pentru servicii de fotografiere și 
videografie, fiecare cu o cantitate de 2 evenimente. 

 
 
 

 



 

 
4. EVENIMENTE DE SCURTĂ DURATĂ 
Pentru cele 2 evenimente de scurtă durată, prestatorul va asigura servicii profesionale de 

fotografiere și videografie pe întreaga perioadă relevantă a desfășurării evenimentului. 
Serviciile vor include, după caz: 
a) fotografierea participanților; 
b) fotografierea oficialilor și invitaților; 
c) fotografierea momentelor importante ale evenimentului; 
d) fotografierea activităților desfășurate; 
e) realizarea cadrelor de ansamblu și a cadrelor individuale; 
f) filmarea momentelor reprezentative; 
g) înregistrarea intervențiilor și discursurilor relevante, după caz; 
h) realizarea unor cadre video care să reflecte atmosfera și desfășurarea evenimentului. 
Prestatorul va asigura prezența și disponibilitatea necesară pe întreaga perioadă relevantă 

pentru documentarea fiecărui eveniment de scurtă durată. 
 
5. EVENIMENTE DE LUNGĂ DURATĂ 
Pentru cele 2 evenimente de lungă durată, prestatorul va asigura servicii profesionale de 

fotografiere și videografie pe întreaga perioadă de desfășurare a evenimentelor, inclusiv 
documentarea etapelor și momentelor relevante. 

Serviciile vor include, după caz: 
a) fotografierea deschiderii și închiderii evenimentului; 
b) fotografierea participanților și invitaților; 
c) fotografierea oficialilor; 
d) documentarea activităților desfășurate pe parcursul evenimentului; 
e) realizarea fotografiilor de ansamblu; 
f) realizarea fotografiilor individuale și de grup; 
g) fotografierea momentelor artistice, culturale sau protocolare; 
h) filmarea momentelor principale; 
i) filmarea activităților desfășurate pe parcursul evenimentului; 
j) realizarea unor cadre video reprezentative pentru promovarea proiectului. 
Pentru evenimentele de lungă durată, prestatorul trebuie să asigure o acoperire foto-video 

suficientă pentru a documenta în mod corespunzător întreaga desfășurare a activităților. 
 
6. SERVICII DE FOTOGRAFIERE 
Fotografierea va fi realizată cu echipament profesional și va urmări surprinderea celor mai 

importante momente ale fiecărui eveniment. 
Serviciile vor include: 
a) fotografii de ansamblu; 
b) fotografii cu participanții; 
c) fotografii cu oficialii și invitații; 
d) fotografii de grup; 
e) fotografii ale activităților desfășurate; 
f) fotografii ale momentelor importante; 

 



 

g) fotografii ale elementelor de identitate vizuală ale proiectului; 
h) alte cadre relevante pentru documentarea și promovarea evenimentului. 
Fotografiile trebuie să fie clare, bine încadrate și realizate în condiții tehnice 

corespunzătoare. 
 
7. CERINȚE TEHNICE PENTRU FOTOGRAFII 
Materialele fotografice trebuie să prezinte o calitate profesională și să poată fi utilizate în 

scopuri de comunicare și promovare. 
Fotografiile trebuie să asigure: 
a) claritate corespunzătoare; 
b) expunere adecvată; 
c) redarea naturală a culorilor; 
d) încadrare corespunzătoare; 
e) calitate suficientă pentru utilizarea în format electronic și, după caz, pentru materiale 

tipărite; 
f) lipsa defectelor tehnice evidente. 
Nu vor fi acceptate fotografii neclare, grav supraexpuse sau subexpuse ori fotografii care 

nu permit identificarea corespunzătoare a momentelor și activităților documentate. 
 
8. PRELUCRAREA FOTOGRAFIILOR 
Prestatorul va asigura prelucrarea profesională a materialelor fotografice. 
Prelucrarea poate include: 
a) corectarea expunerii; 
b) corectarea culorilor; 
c) ajustarea contrastului; 
d) încadrarea și redimensionarea, după caz; 
e) corectarea unor imperfecțiuni tehnice minore; 
f) optimizarea fotografiilor pentru utilizarea în mediul online și în materialele de 

comunicare ale proiectului. 
 
9. SERVICII DE VIDEOGRAFIE 
Pentru fiecare dintre cele 4 evenimente, prestatorul va asigura servicii profesionale de 

videografie. 
Filmarea va urmări documentarea: 
a) desfășurării generale a evenimentului; 
b) momentelor principale; 
c) discursurilor și intervențiilor relevante; 
d) activităților participanților; 
e) momentelor culturale, artistice sau protocolare, după caz; 
f) elementelor de promovare și identitate vizuală ale proiectului; 
g) altor momente relevante pentru prezentarea evenimentului. 
 
10. CERINȚE TEHNICE PENTRU MATERIALUL VIDEO 
Materialele video trebuie realizate cu echipament profesional și trebuie să asigure: 

 



 

a) imagine clară; 
b) stabilitate corespunzătoare; 
c) expunere adecvată; 
d) redarea naturală a culorilor; 
e) calitate corespunzătoare a sunetului, atunci când acesta este necesar; 
f) cadre variate și relevante; 
g) documentarea corespunzătoare a activităților principale. 
 
11. PRELUCRAREA MATERIALULUI VIDEO 
Materialele video realizate vor fi prelucrate astfel încât să poată fi utilizate pentru 

comunicarea și promovarea activităților proiectului. 
Prelucrarea poate include: 
a) selectarea secvențelor relevante; 
b) eliminarea cadrelor nereușite; 
c) montaj; 
d) ajustarea culorilor; 
e) ajustarea sunetului; 
f) sincronizarea imaginii și sunetului, după caz; 
g) realizarea unui material video coerent și reprezentativ pentru eveniment. 
 
12. ECHIPAMENTUL UTILIZAT 
Prestatorul va asigura echipamentul necesar pentru prestarea serviciilor de fotografiere și 

videografie. 
Echipamentul trebuie să fie adecvat pentru realizarea serviciilor în condiții diferite de 

iluminare și în spații interioare și exterioare. 
Prestatorul este responsabil pentru buna funcționare a echipamentului utilizat pe durata 

evenimentelor. 
 
13. DOCUMENTAREA EVENIMENTELOR 
Prestatorul va asigura o documentare foto-video completă și reprezentativă a fiecărui 

eveniment. 
Vor fi surprinse, după caz: 
a) deschiderea evenimentului; 
b) participanții; 
c) oficialii și invitații; 
d) activitățile desfășurate; 
e) momentele artistice și culturale; 
f) discursurile și prezentările; 
g) interacțiunile dintre participanți; 
h) atmosfera generală a evenimentului; 
i) elementele de identitate vizuală ale proiectului; 
j) momentele relevante pentru promovarea proiectului. 
 
 

 



 

 
 
14. COORDONAREA SERVICIILOR 
Autoritatea contractantă va comunica prestatorului, în timp util, informațiile privind: 
a) data evenimentului; 
b) locul desfășurării; 
c) programul evenimentului; 
d) principalele activități care urmează a fi documentate; 
e) persoanele și momentele relevante pentru fotografiere și filmare. 
Prestatorul va coordona cu reprezentantul autorității contractante modul de desfășurare a 

serviciilor. 
15. TERMENUL DE PRESTARE 
Serviciile vor fi prestate conform calendarului evenimentelor stabilit de autoritatea 

contractantă. 
Prestatorul va asigura disponibilitatea pentru toate cele 4 evenimente, respectiv: 
a) 2 evenimente de scurtă durată; 
b) 2 evenimente de lungă durată. 
Pentru fiecare eveniment, prestatorul va fi prezent pe perioada necesară pentru realizarea 

unei documentări foto-video complete, în conformitate cu programul comunicat de 
autoritatea contractantă. 

 
16. PREDAREA MATERIALELOR 
Materialele foto și video rezultate în urma fiecărui eveniment vor fi transmise autorității 

contractante în format electronic. 
Materialele trebuie să fie organizate în funcție de eveniment, astfel încât să poată fi 

identificate și utilizate cu ușurință. 
Prestatorul va transmite materialele rezultate pentru fiecare dintre cele 4 evenimente. 
 
17. CALITATEA SERVICIILOR 
Serviciile trebuie să fie prestate la un nivel profesional corespunzător scopului achiziției. 
Calitatea serviciilor va fi apreciată prin: 
a) calitatea tehnică a fotografiilor; 
b) calitatea tehnică a materialelor video; 
c) relevanța cadrelor realizate; 
d) gradul de acoperire a evenimentului; 
e) calitatea prelucrării; 
f) respectarea indicațiilor autorității contractante; 
g) transmiterea integrală și corespunzătoare a materialelor. 
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